OJU "MUZEJI" KOTOR
Stari grad br. 313
85330 Kotor

Broj: 01-015/20-375
Kotor, 05.05.2020.godine

OJU Muzeji Kotor na osnovu ¢1.11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (

44/12130/17), donosi

VODIC

Za pristup informacijama u posjedu Oju Muzeji Kotor

Osonovni podaci

Naziv organa: OJU Muzeji Kotor

Sjediste i adresa: kotor. Stari grad 309

Telefon: +38232302540

Web sajt: WWW.muzejikotor.me

I VRSTE DOKUMENATA U POSJEDU OJU MUZEJI KOTOR

U posjedu Oju Muzeji Kotor su sledece vrste dokumenata:

I

N

Javni registri i Javne evidencije

- Djelovodnik

- Upisnik prvostepenog upravnog postupka

- Knjiga putnih naloga

Normativna akta

- Zakoni

- Podzakonska akta

- Sporazumi i ugovori o saradnji

- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Pojedinacni akti

- Rjesenja

- Odluke

Podaci o zbirkama:

- Osnovni listovi

- Dokumentacija vezana za Muzejsku djelatnost
Finansije

- Zavrsni racun OJU Muzeji Kotor

- Dokumenta o javnim nabavkama

- Dokumenta o donacijama i sufinansiranjima

.SLlist CG™ broj



6. Podaci o zaposlenjima

Radne knjizice

Uvjerenja o stru¢noj spremi

Rjesenja o zasnivanju radnog odnosa

RjSenja godisnjem odmoru

Rjesenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti

[l PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretnje postupka

Postupak se pokrece pisanim zahtjevom za koji se ne pla¢a administrativna taksa

Zahtjev treba da sadrzi:

a) Osnove podatke o trazenoj informaciji

b) Nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji

¢) Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliste ili boraviste, naziv
pravnog lica i sjediSte), odnosno njevom zsatupniku ili punomoéniku.

2. Nacin podnosenja zahtjeva

Neposredno u kancelariji Direkcije OJU Muzeji Kotr
Putem poste na adresu OJU Muzeji Kotor, Stari grad Kotor. an br. 309.
Putem e-mail-a (postoji na sajtu).

3., Nacin ostvarivanja prava na pristup informacijama

Neposredno uvidom u prostorijama OJU Muzeji Kotor

Prepisivanjem ili skeniranjem informacija od strane podnosioca zahtjeca u prostorijama
Oju Muzeji Kotor

Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane OJU Muzeji Kotor,

nepoosredno, putem poste ili elektronskim putem.

4. Rjesavanje po zahtjevu i pravne zastite

(4]

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od petnaest dana od dana podnosenja
zahtjeva, osim u slucaju zastite zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rjesava u roku od
48 sati.

Protiv akta OJU Muzeji Kotor, moze se izjaviti zalba Agenciji za zastitu licnih podataka i
slobodan pristup informacijama

Protiv akta OJU Muzeji Kotor kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koji sadrzi
podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, ve¢ se moze

tuznbom pokrenutu uravni spor.

Troskovi postupka

troskovi postupka u skladu sa Uredbom o naknadi troSkova u postupku za pristup
informacijama snosi lice koje trazi pristup informaciji

Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledi fotokopiranja,
skeniranja i dostavljanja trazene informacije

Troskovi postupka se placaju prije izvrSenja rjeSenja

Lica sa invaliditetom il lica u stanju socijalne potrebe ne placaju troskove postupka
Troskovi postupka plaéaju se u korist Budzeta Crne Gore na racun br. 907-83001-19 Sto

se dokazuje prilaganjem uplatnice u spise predmeta.

IV OVLASCENA 1 ODGOVORNA LICA



1. Lica za vodenje upravnog psotupka i donoge

zahtjevima za pristup informacijama

nje rjesenja u postupcima po podnijetim

Biserka Mili¢, Menaderka za programske politike i planiranja
(biserka.milic@muzejikotor.me)

- Marija Draskovi¢. Pravnik (mari'a.draskmic@muze'ikotor.me)

V OBJAVLIJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ za Slobodan pristup informacij

ama bice objavljen na oglasnoj tabli i na web site-u OJU
Muzeji Kotor.

Direktorka.

ladana Mijanovi¢



